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REGOLAMENTO SCUOLA PRIMARIA  

CONVITTO NAZIONALE “VITTORIO EMANUELE II” DI NAPOLI  
 
 
 

PREMESSA 
 
Le scuole annesse al Convitto Nazionale di Napoli hanno formulato un’unica premessa concordata, 
cui si rimanda. 
 
 
 

ORARI E ATTIVITÀ  DIDATTICHE 
 
 

SEDE CONVITTO PIAZZA DANTE 

SCUOLA PRIMARIA 
 
L'orario scolastico formulato dal Collegio dei Docenti sulla base del tempo-scuola approvato dal 
C.d.A. prevede per la Scuola Primaria la seguente scansione oraria: 
 
 

Ingresso alunni dal lunedì al sabato ore 08,15 
Uscita alunni dal lunedì al venerdì  ore 17.15 
Uscita sabato     ore 13,30 

 
 

SEDE EDUCANDATO PIAZZA MIRACOLI 

SCUOLA PRIMARIA 
 
L'orario scolastico formulato dal Collegio dei Docenti sulla base del tempo-scuola approvato dal 
C.d.A. prevede per la Scuola Primaria la seguente scansione oraria: 
 
 
Ingresso alunni dal lunedì al venerdì  ore 08,30  
Uscita alunni dal lunedì al venerdì  ore 16.15 



Regolamento della Scuola Primaria del Convitto Nazionale “Vittorio Emanuele II” di Napoli 

INGRESSO E USCITA ALUNNI 
I genitori degli alunni sono invitati ad assicurare la massima collaborazione in relazione a quanto 
segue: 

• Gli alunni saranno accolti dagli insegnanti 5 minuti prima dell'inizio delle attività 
didattiche ed educative, nel corridoio a destra della scalinata d'ingresso. 

• I genitori o altre persone maggiorenni che accompagnano gli allievi e i responsabili del 
Servizio Scuola Bus sono tenuti ad osservare puntualmente l'orario di entrata e ad 
assicurarsi della presenza dei docenti a cui affidare il minore per evitare che gli alunni 
siano lasciati incustoditi negli spazi della scuola. 

• Le scolaresche alle ore 08,20 saranno accompagnate nelle rispettive classi dai docenti. 
• I genitori sono tenuti a prelevare personalmente i propri figli all'uscita da scuola; per 

particolari impedimenti occasionali possono delegare altra persona maggiorenne, purché 
sia conosciuta dai docenti o da altro personale della scuola e previa richiesta scritta da 
consegnare ai docenti di classe all'inizio delle attività scolastiche. 

• I genitori sono tenuti ad osservare la puntualità anche al termine delle lezioni, prelevando 
gli alunni non oltre gli orari stabiliti. 

RITARDI E USCITE ANTICIPATE 
 
Per un corretto funzionamento delle attività didattiche è opportuno evitare i ritardi e le uscite 
anticipate che di fatto ledono il diritto allo studio di tutti gli alunni della classe e soprattutto di quelli 
che rispettano puntualmente l'orario e che restano a scuola fino al termine delle lezioni. Pertanto si 
esplicitano le norme di seguito riportate alle quali attenersi: 

• Si ricorda che alle ore 08,40 vengono registrate le presenze degli alunni per la comunicazione 
alla mensa scolastica; eventuali ritardi oltre l'orario indicato comportano consistenti disagi per 
l'organizzazione della cucina. 

• Gli alunni ritardatari che entrano in classe dalle ore 08,20 alle 09,00 saranno giustificati dai 
docenti di classe che avranno cura di annotare il ritardo sul registro. 

• Nell'arco del mese, 3 ritardi dopo le ore 9,00, anche non consecutivi, saranno comunicati dal 
coordinatore di classe in segreteria e i genitori degli allievi saranno convocati dal D.S. 

• Gli orari pomeridiani prefissati per le uscite anticipate degli alunni sono i seguenti:  
ore 14,30 - ore 16,15. 

• Gli alunni che, per particolari esigenze, abbiano la necessità di uscire prima del 
completamento delle attività didattiche ed educative per l'intero corso dell'anno scolastico, 
possono essere prelevati dal responsabile dell'obbligo scolastico o da persona maggiorenne 
appositamente delegata, previa richiesta scritta da presentare al personale educativo preposto 
nella sala permessi al secondo piano, dal lunedì al venerdì dalle ore 12,00 alle ore 12,30 e 
dalle 17,15 alle ore 17,30 o rivolgendosi all'educatore referente della classe. 

• I genitori sono invitati a limitare le uscite anticipate occasionali, qualora siano indispensabili, 
per motivate esigenze, queste dovranno essere comunicate e autorizzate dai docenti di classe o 
educatori. 

• In caso di d'improvviso malore di un allievo, il genitore sarà subito avvisato per telefono dal 
personale scolastico e, giunto a scuola, si recherà nel settore di appartenenza o in infermeria 
per autorizzarne l'uscita. 

• I genitori non possono accedere alla classe se non con l'autorizzazione del docente o 
dell'educatore. 

• Il mancato rispetto dell'orario relativo all'uscita pomeridiana (3 ritardi, nell'arco del mese, 
anche non consecutivi) comporterà la convocazione dei genitori interessati da parte del D.S. 
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ASSENZE ALUNNI 
 
Le assenze saltuarie e ripetute inficiano un sereno e proficuo processo di apprendimento, inoltre, 
secondo quanto dettato dalla normativa vigente, è fatto obbligo al genitore di garantire l'istruzione e 
la formazione, pertanto i genitori sono tenuti a: 

• Evitare le assenze saltuarie e occasionali dei figli, se non in casi di provata motivazione. 
• Le assenze per giustificati motivi di salute o per altri impedimenti superiori a 5 giorni 

consecutivi dovranno essere giustificate con certificato medico o con comunicazione 
preventiva scritta, da consegnare ai docenti di classe. 

• In tutti i casi di assenze frequenti e ingiustificate sarà fatta comunicazione al D.S. per i dovuti 
chiarimenti. 

 
 

INTERVALLO 
 

• L'intervallo antimeridiano si svolge dalle ore 10,15 alle ore 10,30. Durante questa pausa 
ricreativa gli alunni, sorvegliati dai docenti titolari in quel tempo orario, si recano ai servizi 
igienici, dove è prevista la sorveglianza di un collaboratore scolastico; nell'aula è previsto il 
consumo di una merenda fornita dai genitori (per una corretta alimentazione si consiglia il 
consumo di merende sane e tali da non compromettere l'appetito durante il pranzo). 

• L' intervallo pomeridiano, dopo il tempo-mensa, si svolge dalle ore 13,45 alle ore 14,45. 
• Dalle ore 16,00 alle ore 16,15 gli alunni consumano nelle rispettive aule una merenda fornita 

dalla scuola. 
 

MATERIALE SCOLASTICO 
 
Nello svolgimento delle attività scolastiche quotidiane, supporto indispensabile risulta essere il 
materiale scolastico, per cui è opportuno seguire le seguenti indicazioni che mirano alla progressiva 
responsabilizzazione dell'allievo per lo sviluppo della sua autonomia: 
• I genitori devono preoccuparsi di fornire ai propri figli il materiale scolastico richiesto. 
• I genitori devono esortare i propri figli a tenere in ordine il proprio zaino scolastico, a custodire 

con particolare attenzione il proprio materiale e ogni altro effetto e, ogni fine settimana, devono 
assicurarsi che essi siano provvisti di tutto quanto occorre al normale svolgimento del lavoro 
scolastico. 

• Si ricorda che non è consentito agli alunni portare a scuola oggetti non richiesti espressamente 
dai docenti o educatori di classe (giochi vari, gadget elettronici, ecc.). 

• E' assolutamente vietato tenere accesi i telefoni cellulari durante le ore di lezione e di Studio 
Guidato; in caso contrario, i docenti e gli educatori sono autorizzati a sequestrare gli apparecchi 
che saranno riconsegnati al termine delle attività didattico-educative. Se il divieto fosse disatteso 
più volte, saranno convocati i genitori per la restituzione del cellulare. 

• E' opportuno che ogni alunno sia provvisto di un diario o quadernetto da utilizzare per le 
comunicazioni scuola-famiglia e sul quale siano annotati anche i recapiti telefonici familiari. 
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VISITE D' ISTRUZIONE 
 
 
Le visite d'istruzione e le uscite didattiche integrano la programmazione e completano gli argomenti 
di studio; sono proposte dagli insegnanti ed educatori di classe all'inizio dell'anno scolastico e 
approvate in sede di Consiglio di Interclasse; pertanto: 

• Ogni uscita programmata verrà comunicata anticipatamente con avviso scritto per la relativa 
autorizzazione da sottoscrivere e consegnare ai docenti di classe. 

 
 
 

COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 
 
 
Oltre ai colloqui scuola-famiglia previsti dalla normativa vigente e fissati, all'inizio di ogni anno 
scolastico dal Collegio dei Docenti, sono possibili ulteriori incontri: 

• I genitori che intendono comunicare con i docenti e/o educatori in merito ad eventuali 
problematiche relative all'andamento scolastico potranno concordare un colloquio facendone 
richiesta ai docenti e/o educatori di classe, per stabilirne la data e l'ora. 

 
 
 
 
 
 

SCIOPERI E ASSEMBLEE 
 
 
In caso di assemblee sindacali del personale scolastico, sarà dato preventivo avviso alle famiglie, 
indicandone gli orari. In caso di sciopero del personale, la scuola non garantirà il normale 
svolgimento delle lezioni, pertanto i genitori, previa informazione scritta, dovranno accertarsi del 
normale svolgimento delle attività. 
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COMPORTAMENTO 
 
 
 
In seguito a recenti interventi normativi (L. 169/2008 e successive norme esplicative relative alla 
valutazione), si sono riscontrate modifiche sostanziali in tema di formazione e orientamento per la 
crescita didattica e personale degli alunni di Scuola Primaria. La normativa introduce come 
elemento innovativo la valutazione, in sede di scrutino intermedio e finale, del comportamento di 
ogni studente durante tutto il periodo di permanenza nella sede scolastica, anche in relazione alla 
partecipazione alle attività ed agli interventi educativi realizzati dalle Istituzioni Scolastiche al di 
fuori della propria sede. 
Pertanto la nostra Istituzione Scolastica, anche in ragione dell'autonomia scolastica, individua i 
seguenti criteri valutativi: 
 

• il comportamento degli alunni sarà valutato in relazione alla corretta e responsabile 
partecipazione alla vita scolastica; 

• sono considerati scorretti i seguenti comportamenti, di cui si terrà conto nella valutazione: 
 

− Assenze saltuarie e non giustificate. 
− Ritardi ripetuti. 
− Mancata osservanza delle consegne date. 
− Uso incivile dei servizi igienici. 
− Uso dei telefoni cellulari durante le ore di lezione e di Studio Guidato. 
− Disturbo durante le attività didattico-educative con comportamenti arroganti e 

irrispettosi nei confronti dei docenti / educatori, di altri compagni di classe e non, del 
Capo d'Istituto e del personale della scuola. 

− Atteggiamenti irresponsabili e poco collaborativi. 
− Mancata attenzione e cura del proprio materiale didattico e del materiale scolastico 

(spazi, arredi, suppellettili, ecc.). 
 

In sede di consiglio d'interclasse i docenti contitolari, il docente e l'educatore di classe valuteranno, 
oltre il livello di conoscenza e del rendimento scolastico complessivo nelle singole materie, anche il 
comportamento. 
La valutazione delle singole materie, unita alla valutazione del comportamento, concorre in casi 
eccezionali e motivati alla non ammissione dell'alunno alla classe successiva. La valutazione del 
comportamento non costituisce elemento determinante in una eventuale decisione di non 
ammissione dell'alunno alla classe successiva. 
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PROVVEDIMENTI EDUCATIVI 
 
I provvedimenti educativi hanno finalità educativa e tendono a promuovere nell'alunno un graduale 
senso di responsabilità e consapevolezza delle norme che regolano comportamenti corretti, 
democratici e improntati al rispetto reciproco all'interno della comunità scolastica. Essi saranno 
applicati dai docenti ed educatori di classe e/o dal D.S. in base alla gravità e/o alla frequenza delle 
mancanze elencate nello schema sotto riportato e avranno valenza solo nell'anno scolastico in 
corso. 
 

DEFINIZIONE DEI 
COMPORTAMENTI 

DEFINIZIONE DELLE 
SANZIONI 

ORGANO 
COMPETENTE AD 

IRROGARLE 

  A) 
• Ritardi ripetuti 
• Assenze saltuarie e non 

giustificate 

• Richiamo orale 
• Comunicazione scritta alla 

famiglia 

• Docenti 
• Educatori 

  B) 
• Mancata osservanza delle 

consegne date 
• Uso incivile dei servizi 

igienici 
• Inosservanza del divieto di 

utilizzare il cellulare 

• Richiamo orale 
• Totale o parziale sospensione 

del tempo destinato alla pausa 
ricreativa antimeridiana o 
pomeridiana 

• Comunicazione verbale o 
scritta alla famiglia 

• Docenti 
• Educatori 

  C) 
• Disturbo durante le attività 

didattico-educative con 
comportamenti arroganti e 
irrispettosi nei confronti dei 
docenti 

• Richiamo orale 
• Sospensione da visite o viaggi 

d'istruzione 
• Comunicazione scritta alla 

famiglia 

• Docenti 
• Educatori 
• Dirigente Scolastico 

  D) 
• Comportamenti scorretti con 

espressioni verbali e/o gesti 
che connotino mancanza di 
rispetto nei confronti di 
docenti, educatori, alunni, 
personale della scuola 

• Richiamo orale 
• Sospensione dalle attività 

didattico-educative con 
obbligo di frequenza 

• Comunicazione scritta alla 
famiglia 

• Docenti 
• Educatori 
• Dirigente Scolastico 

  E) 
• Comportamenti aggressivi nei 

confronti di docenti, 
educatori, alunni, personale 
della scuola 

• Richiamo orale 
• Sospensione di 1 giorno senza 

obbligo di frequenza 
• Comunicazione scritta alla 

famiglia 

• Docenti 
• Educatori 
• Dirigente Scolastico 

 
 
 
 



Regolamento della Scuola Primaria del Convitto Nazionale “Vittorio Emanuele II” di Napoli 

 

IMPUGNAZIONI 
 
Avverso i provvedimenti disciplinari C), D), E) è ammesso ricorso da parte dei genitori dell'alunno 
coinvolto, entro 5 giorni dalla notifica delle sanzioni, ad un Organo di Garanzia composto da: 

• DIRIGENTE SCOLASTICO; 
• UN DOCENTE; 
• UN EDUCATORE; 
• UN RAPPRESENTANTE DEI GENITORI.  

 
 
 
 

ATTIVITÀ EDUCATIVE POMERIDIANE 
 
 

SEDE CONVITTO PIAZZA DANTE  
 
 
Dalle ore 12,35 alle ore 12,45 il personale educativo del settore scuola primaria è in compresenza 
con i docenti per le quotidiane informazioni didattico-educative relative al gruppo classe. 

• MENSA: la pausa pranzo va dalle ore 12,45 alle ore 13,45 ed è svolta nel refettorio piccolo 
(ex sala delle udienze); 

• RICREAZIONE: la pausa ricreativa del dopo pranzo va dalle ore 13,45 alle ore 14,45, durante 
la quale gli alunni della scuola primaria usufruiscono dei seguenti spazi del Convitto: 

− Aula di attività motoria (Chiostro), le classi prime; 
− Chiostro, le classi seconde; 
− Campo di calcetto (Giardino), le classi terze, quarte e quinte. 

 
 

SEDE EDUCANDATO PIAZZA MIRACOLI 
 
 
Dalle ore 12,30 alle ore 13,00 il personale educativo del settore scuola primaria è in compresenza 
con i docenti per le quotidiane informazioni didattico-educative relative al gruppo classe. 

• MENSA: la pausa pranzo va dalle ore 13,00 alle ore 13,40 ed è svolta nell'aula di 
appartenenza; 

• RICREAZIONE: la pausa ricreativa del dopo pranzo va dalle ore 13,45 alle ore 14,30: 
− Aula ricreativa Piano Terra o Aula ricreativa III Piano, le classi prime; 
− Palestra coperta, cortile e spazi scoperti. 
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ATTIVITÀ POMERIDIANE 
 
 
Dopo la pausa ricreativa, al rientro in classe, gli alunni saranno impegnati nello studio guidato con 
la guida e la consulenza dell'educatore. Nelle attività educative pomeridiane sono comprese ulteriori 
iniziative finalizzate ad un armonioso e completo sviluppo della personalità dell'alunno. Da molti 
anni il nostro Convitto si avvale della consulenza di esperti per attività rivolte ai bambini: 

• Attività Motoria: tutti gli alunni della scuola primaria vi sono impegnati per un'ora a settimana 
il lunedì, il mercoledì e il venerdì; 

• Laboratorio Ceramica: attività svolta dagli alunni delle classi prime, seconde e terze della 
scuola primaria nei giorni di lunedì e mercoledì; 

• Laboratorio Artistico: attività svolta dalle classi quarte e quinte il venerdì. 

 

 

 

CAMPO DI APPLICAZIONE 
 
 
Tutto il personale della Scuola Primaria e i genitori degli allievi, compreso il personale e i genitori 
degli allievi della Scuola Primaria dell'Educandato per quanto compatibile, sono tenuti ad osservare 
il presente regolamento, considerando che le norme in esso contenute possono essere integrate o 
modificate, qualora se ne ravvisi la necessità, oppure lo renda necessario una nuova normativa 
contrattuale o di legge. 
 

IL RETTORE-DIRIGENTE SCOLASTICO 
(PROF. VINCENZO RACIOPPI) 

 
_____________________________________ 

 
 
 
 
 
 

Dichiaro di aver ricevuto il Regolamento organizzativo e funzionale della scuola, di aver preso 
visione delle norme in esso contenute, accettandole in toto, e di impegnarmi a collaborare con 
l'Istituzione Scolastica per l'educazione di mio/a figlio/a. 
 
 
In fede 
 

Il genitore o chi esercita la potestà genitoriale 
 

-------------------------------------------------------- 


